mema / training

Hofmann & Schuster oHG

Ubersicht Seminarthemen

Kategorien & Themen Seminarformen

Berufseinsteiger & Schiler*innen

Office-Intensivtraining fiir Auszubildende
Zeitmanagement fir Berufseinsteiger

Datenbanken (Access / SQL)

Access Einfuhrung

Access Erweiterte Grundlagen
Access Fortgeschrittene
Access VBA Programmierung
SQL Grundlagen

DTP & More

Adobe Acrobat Einsteiger

Adobe Acrobat Fortgeschrittene

Adobe lllustrator Einsteiger

Adobe InDesign Einsteiger

Adobe InDesign Fortgeschrittene

Adobe Photoshop Einsteiger

Adobe Photoshop Fortgeschrittene

Workshop Wirkungsvolle Gestaltung / PowerPoint
Workshop Typografie & Gestaltung

Kommunikation / Organisation

Teams

SharePoint

OneNote

OneDrive

Microsoft 365 Apps

Outlook Anwender Fortgeschrittene
Outlook Anwender Grundlagen

Office-Losungen

Effizientes Arbeiten mit Word, Excel ...
PowerPoint 0. Oulook

Office Kurz und bindig

Office TURBO-TEMPLATES (Word / Excel)
Office-Intensivtraining fir Auszubildende

Projektmanagement

Arbeiten mit MindManager

MS Project Fortgeschrittene

MS Project Grundlagen
Projektmanagement Basiswissen
Visio Einfihrung
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Offenes Seminar

Offenes Seminar

Offenes Seminar

Offenes Seminar

Offenes Seminar

Offenes Seminar
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Firmenseminar

Firmenseminar

Firmenseminar

Firmenseminar

Firmenseminar

Firmenseminar



Ubersicht Seminarthemen meéema tral ni ng

Hofmann & Schuster oHG

Kategorien & Themen Seminarformen
PowerPoint + PREZI + think-cell Offenes Seminar  Firmenseminar
Formatieren lassen: der PowerPoint Folienmaster .
PowerPoint - Stufe 1: Einfiihrung . .
PowerPoint - Stufe 2: fiir Vortragende . .
PowerPoint - Stufe 2: flr Vortragsassistenten . .
think-cell Workshop .
Wirkungsvolle Préasentationen und Vortrage .
Tabellen Offenes Seminar  Firmenseminar
Analye I: Konsolidierung u. Auswertung grof3er Listen u. Tabellen . .
Analyse II: Matrix (Array-) Funktionen .

Excel - Stufe 1 . .

Excel - Stufe 2 . .

Excel - Stufe 3 . .

Excel Mathematische+kaufmann. Funktionen .

Excel PowerPivot . .

Excel Statist. Auswertungen u. Diagramme .

Excel Tabellenformatierung u. Layoutgestaltung .

Excel VBA Programmierung .

Excel Workshop Visualisierungen .
Tabellen mit Pfiff: Effizientes Arbeiten mit Excel .

Texte Offenes Seminar  Firmenseminar
Word - Stufe 1 . .

Word - Stufe 2 . .

Word - Stufe 3 . .

Word im juristischen Alltag .

Word Wissenschaftliche Texte .
Verwaltung langerer, strukturierter Texte mit Word .

Word VBA Programmierung .

Word Format- und Dokumentvorlagen .
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